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SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Reditel ZS a MS — DC Hranice vydava v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona &. 561/2004 Sb.,
o piedikolnim, zakladnim, stiednim, vy3$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky
zakon) tento Skolni fad, kterym se upiesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi
zastupci a zaméstnanci skoly.
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1. Podrobnosti o vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve Skole

Zikladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program
= podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku
= podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
= podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditéte
= podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte
= vytvaii zékladni pfedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani
= napomdhd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani
= poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
= vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti
=  vytvaii podminky pro vzdélavani déti od 2-3 let
= Skolni vzdé¢lavaci program upiesiiuje cile, zameéteni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole



pii plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska
Skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona
a fidi se platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zikona
a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedSkolnim vzdélavani v platném znéni

Dité ma pravo

na kvalitni pfedskolni vzdélavani a vychovu v rozsahu uvedeném v predchazejicim
bod¢: Zakladni cile matetské Skoly, sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti
a dovednosti a zarucujici optimalni rozvoj jeho osobnosti

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matetské skole

na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi

na zvlastni péci a vychovu v piipade postizeni

dité méa pravo z(lastnit se viech aktivit MS v &ase dochazky, ke které bylo piijato,
pokud to dovoli jeho zdravotni stav

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili, zneuzivani, zanedbavani
vychovy a pted vlivem socialné patologickych jevii

pfi vzdélavani maji vSechny déti prava, ktera jim zaruCuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditdte

Dité ma povinnost

respektovat a dodrzovat spoleéné dohodnuta pravidla

chovat se slusné k dospélym 1 ostatnim détem

chranit zdravi své i ostatnich déti

nepouzivat hrubych, vulgéarnich a urdZlivych slov, byt ohleduplny k mlad$im a slab§im
détem a k dospélym

zachazet se Skolnimi potfebami a hrackami Setrné, udrZzovat pofadek

dodrzovat pravidla hygieny a bezpecnosti

nenosit do MS predméty, které mohou ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych
osob

Rodice déti, popripadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé (dale jen ,,zakonni
zastupci*) maji pravo

seznamit se se Skolnim vzdélavacim programem Skoly a pfispivat svymi napady
k obohaceni vychovného programu Skoly

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
jejich déti, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolského zdkona a konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte
s ucitelkou nebo feditelem Skoly na pfedem domluvené schiizce nebo pii vyzvedavani
déti (pouze vSak za predpokladu, Ze bude zajiSténa bezpecnost déti ptitomnych v té
dobé v MS)

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

po dohod¢ s ucitelkou byt pfitomni vychovnym c¢innostem ve tfidé 1 v prabéhu
Skolniho roku, ale vzdy tak, aby nerusili u€itelku a déti pfi praci

projevit jakékoli piipominky k provozu MS, ugitelce nebo fediteli koly

si mohou, po dohod¢ s pani ucitelkou, domluvit individualni pohovor, na kterém
budou napt. projednavat pripominky zdkonnych zastupct ke vzdélavani ditéte aj.



Zakonni zastupci maji povinnost

povinnost predat rano dité ucitelce osobné

dodrzovat provozni dobu MS

zajistit, aby dité fadné¢ dochazelo do matetské Skoly, pii ptichodu do matefské skoly
bylo vhodné¢ a ¢isté upraveno

pfivadét do MS dité zdravé, které nemaji 7adné piiznaky nemoci & infekce; trvaly
kaSel, prijem, zvraceni - to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dit€¢ nema teplotu; deéti
nemocné se samy neciti dobie, bézny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci
na dalsi zdravé déti v kolektivu

jsou povinni MS informovat o infekénim onemocnéni jejich ditte (prijem, spala,
nestovice, zanét ocnich spojivek apod.); v ptipad¢ ditéte, u kterého byl zjistén vyskyt
v§i, je nutné nedavat déti do kolektivu az do plného odstranéni v§i a hnid (tj. cca
2 —3dny)

na vyzvani ucitelky ¢i feditele Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

se Skolou spolupracovat a fesit ptipadné problémy, které se v pribéhu dochazky ditéte
do matetské skoly vyskytnou

informovat matetfskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
dité¢te nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani ditéte, idaje o tom, zda je dité zdravotné postizeno, véetné udaje o druhu
postiZeni, nebo zdravotn€ znevyhodnéno

povinnost pravideln¢ sledovat nasténky v Satné

povinnost oznamit fediteli MS, pokud z4daji u ditéte o odklad $kolni dochazky
povinnost prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve
kterém zacind povinnost piredskolniho vzd€lavani ditéte

hradit Uplatu za vzdelavani a stravovani ve stanoveném terminu

omluvit nepfitomnost ditéte, pokud je zdkonnému zastupci doptedu znama kratkodoba
nepfitomnost ditéte, oznami tuto skuteCnost vcetné uvedeni divodu a doby
nepiitomnosti ditéte v MS v dostate¢ném piedstihu telefonickou formou nebo osobné
matetské Skole

dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem

oznamovat Skole podle § 28 odst. 2 skolského zakona dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich — nahlasit
ucitelkdm zmény v adrese, zaméstnani, telefonu apod.

onemocni-li dité béhem dne, urychlené jej vyzvednout z MS a zaiidit 1ékaiské osetieni
povinnost si vyzvednout dit¢ z mateiské Skoly v urCené dob& po skonceni jeho
vzdélavani od pani ulitelky mateiské Skoly pfimo ve tiid¢, do které dit¢ dochazi,
popiipadé na zahradé MS & v jinych prostorach skoly

pokud povéfi jinou osobu vyzvedavanim svého ditdte z MS, musi mit tuto osobu
uvedenou na predepsaném formulafi (zmocnéni k vyzvedavani)

po vyzvednuti ditéte se zbyte¢né nezdrzovat v prostorach skoly a budovu opustit

pii vstupu do jednotlivych tfid se pfezouvat, popt. vyuZzivat navlekt

odvadét dité ze ttidy pouze s védomim ucitelky

neprodlené (nejpozdé€ji do 24 hodin) oznamit, ma-li zdkonny zastupce podezieni na
tiraz, ktery se mohl stat v dobé pobytu ditéte v MS

pokud bude zakonny zéastupce ditéte porusovat Skolni fad zdvaznym zptisobem, napf-.
opakovan¢ naruSovat provoz mateiské Skoly (pozd€ vyzvedavat dité¢ z mateiské Skoly
po ukonceni provozu), muze feditel ukoncit dochazku ditéte do matetské Skoly



Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zakonnych zéastupct déti, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve skole

aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy

na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvédzeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pii  pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Pedagogicky pracovnik je povinen

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava ditéte

chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve skole
svym piistupem k vychové a vzdéldvani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj

zachovavat ml¢enlivost a chréanit pted zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatfizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku

poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené
s vychovou a vzdélavanim

Vztahy déti a zakonnych zastupcii s uditeli a ostatnimi zaméstnanci Skoly

pravidla vzajemnych vztahli vychéazeji ze zasady vzajemné ucty, respektu, nazorové
snasenlivosti, solidarity vSech Gcastnikli vzdélavani

ucitelky Skoly vydéavaji détem a zdkonnym zastupcim déti takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim SVP, gkolniho fadu a dalich nezbytnych
organizac¢nich opatfeni

vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni déti chranit pifed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim nasilim, vyuzivanim; budou dbat, aby nepiichazeli do styku
s materialy a informacemi pro n€ nevhodnymi

informace, které zdkonny zéastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
informace o ditéti (zdravotni zpUsobilost...) jsou divérné a vSichni ucitelé a ostatni
zaméstnanci Skoly se fidi zakonem o ochrané osobnich tdaji



2. Piijimaci Fizeni

= Pfijimaci fizeni do MS probiha na zakladé Zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon)
a vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. o ptedskolnim vzdélavani vzpp

= do matetské skoly jsou piijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 (sedmi) let, nejdiive
vsak déti od 2 let

= piedskolni vzdélavani od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢
dosahne patého roku véku, do zahdjeni povinné skolni dochazky, je povinné. A to
Vv rozsahu minimalné 4 hod. denné. Zagatek stanovil feditel MS na 8:00 hod., odchod
nejdiive ve 12:00 hod (dle § 34 odst. 1 SZ).

= piijimani déti do matei'ské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani,
termin a misto zdpisu stanovi feditel matetské Skoly v dohodé se ziizovatelem
(v terminu od 2. kvétna do 16. kvétna) a zvefejni je zplisobem v misté obvyklym —
vchodové dvete Skolky, webové stranky Skoly; po pfedchozim objednani je mozné nas
navstivit 1 béhem Skolniho roku na pfipadnou prohlidku zafizeni a nasledné rozhodnuti
pro ptihlaseni ditéte do MS

» konkrétni kritéria pro pfijeti ditéte zvefejni feditel MS soucasné se zvefejnénim
terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2)

Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani pitedklada zakonny zdstupce ditéte:

= zadost zakonného zéastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani (zadost si
mohou rodic¢e vyzvednout pfedem v matetské Skole, nebo si ji vyzvednout pii zépisu)

= evidencni list ditéte (evidencni list si mohou rodice vyzvednout predem
v mateiské Skole, nebo si ji vyzvednout pii zépisu)

= pisemné vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, poptipad€ také praktického
1€kate pro déti a dorost

= oznameni rodicd, povéieni — rodice, ktefi jsou rozvedeni, a dit¢ je soudnim piikazem s
nabytou pravni moci svéfeno do péce jednoho z rodicl prosime, aby velmi pfesné
vyznacili do osoby, které mohou dité z matetské Skoly vyzvedavat. (Podle Zakona o
rodin€ upozoriiujeme, Ze rodi¢, ktery nema dité¢ do péce svéteno, se mize na své dité
informovat, ale nebude mu umoznéno se s ditétem setkat.)

= potvrzeni od lékafe, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci (lékat vyplni pfimo na zadosti k piedSkolnimu vzdélavani, toto
ustanoveni se netyka déti, pro které je piredskolni vzdélavani povinné)

= Vv piipad¢ odkladu povinné $kolni dochazky — potvrzeni o odkladu Skolni dochazky

= pokud kapacita dovoli, mohou byt déti pfijimadny do matefské Skoly i v prabéhu
Skolniho roku

= na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava teditel Skoly rozhodnuti o prijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb. Spravni fad vzpp.
a v souladu s §34, §165 odst. 2 a § 183 odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb. Skolsky zakon
vzZpp.

= pii prijeti ditéte do MS mize feditel vydat rozhodnuti o zkuSebnim pobytu ditste
k ovéteni schopnosti ditéte ptizptsobit se podminkdm mateiské Skoly, tato zkuSebni
doba muze byt az 3 mésicni (toto neplati u povinného predskolniho vzdélavani) a také
se zarovein s pani ucitelkou stanovi dny pobytu ve Skolce po tuto dobu a zaroven se
dohodne zptisob a rozsah stravovani po dobu pobytu v MS



= zapsané dit¢ do matetské Skoly nastoupi v dohodnutém terminu, zménu nastupu je
nutno dohodnout pfedem s feditelem Skoly

= rozhodnuti o pfijeti & nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30 dni nebo nejpozdéji do
60 dnll po zapisu a zdkonny zastupce ho v ptipadé prijeti obdrzi do vlastnich rukou,
V ptipad¢ nepiijeti pisemné

= adosti o piijeti, piihlasky déti do MS, rozhodnuti o pfijeti, ¢i nepfijeti jsou fadng
evidovany ve Spravnim spisu

= po nastupu do MS probiha adapta¢ni reZim, a to zptisobem, na kterém se pedagogické
pracovnice dohodly se zakonnymi zastupci ditéte; cilem je jednotné piisobeni na dité;
pfitomnost rodi¢i je moznd, pokud to nenarusuje provoz MS; pFitomnost rodi¢i
v dob¢ podavani jidla neni vhodna z hygienickych davodi

3. Povinné predskolni vzdélavani

= ptedSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ doséhlo patého roku veéku (§ 34a odst. 2)
= zdkonny zéstupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendainim roce, ve kterém zac¢ina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte
= povinné piedikolni vzd&lavani se vztahuje na statni obéany Ceské republiky, ktefi
pobyvaji na tzemi Ceské republiky déle nez 90 dntl, a na ob&any jiného ¢lenského
statu Evropské unie, kteii na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dni, dale se
povinné predskolni vzdélavani vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat
na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu del§i nez 90 dni, a na
ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany
= povinné¢ predSkolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentilnim
postizenim (§34a odst. 1 SZ)
= pokud nepfihlasi zdkonny zastupce dit¢ k povinnému piedSkolnimu vzdélavani, ¢i
pisemné nedolozi jeho nepfitomnost, dopusti se prestupku podle Skolského zikona,
a mize mu byt uloZena pokuta ve vysi az 5.000,- K¢&. (§ 182a zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon)
= zidkonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochdzky v pracovnich dnech, rozsah povinného piedskolniho vzd€lavani je
stanoven na 4 souvislé hodiny denn¢, rozsah stanovuje feditel Skoly od 8:00 — 12:00
hod (§ lc vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)
= povinnost predSkolniho vzdélavani neni déna ve dnech, které piipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach
* jinym zplsobem plnéni povinnosti piedskolniho vzdélavani se rozumi
a) individudlni vzdelavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni
dochazky ditéte do mateiské Skoly
b) vzdélavani v ptipravneé tfidé zakladni Skoly a ve tfid¢ piipravného stupné
zakladni skoly specidlni (podle § 47 a 48a §z.)
¢) vzdélavani v zahraniéni §kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné §kolni dochazky (podle § 38a Skolského zdkona)
= zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dit&, které plni povinné ptedskolni
vzdélavani, dochédzelo fadné¢ do Skoly, zanedbava-li péfi o povinné piedskolni
vzdélavani, dopusti se tim pfestupku



4. Metodika pro vzdélavani distan¢nim zpiisobem

= zpisob komunikace s détmi a jejich zakonnymi zastupci — komunikace mezi Skolou a
rodic¢i probiha formou e — mailu, webovymi strankami a osobnim predanim
vzdélavaciho materialu ve stanoveném terminu

= zpusob stanoveni pravidel a organizace — zvolena forma off-line vyuky, pfedavani
vzdélavaciho materialu osobné ve stanoveném terminu ¢i ¢ — mailem

= omlouvani netcasti — pisemna forma do omluvnych lista ¢i formou e-mailu
nejpozdéji do 3 kalendainich dnti po zacatku absence

* hodnoceni vysledki vzdélavani — tydenni sebehodnoceni ditéte (zapsano zakonnym
zastupcem do poznamky ve vzdélavacim materialu), pritbézné hodnoceni (razitka,
nalepky, slovni vyjadieni)

5. Individualni vzdélavani ditéte (§34b odst. 1 $z)

= zdkonny zéstupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost predSkolniho vzdélavani
individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové
matetské Skoly, ozndmeni je povinen ucinit nejpozdé€ji 3 mésice pied pocatkem
Skolniho roku, kterym za¢ina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte
» o individualni vzdéldvani mize rodi¢ pozadat i v prib&hu Skolniho roku (pokud tak jiz
neucinil — viz pfedchazejici bod)
= oznameni zékonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu
ditéte, v pfipad¢ cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,
¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte
= feditel matefské Skoly pieda zdkonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt
dité vzdélavano
= fteditel matei'ské Skoly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:
a) zplsob ovéteni
b) terminy ovéfeni, v¢etn€ ndhradnich terminti (ovefeni se uskute¢ni v obdobi
od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku)
= zikonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovétreni
= k ovéfeni (pfezkousSeni ditéte) zdkonny zastupce donese podklady k ovéteni (vykresy,
seznam vzd¢lavaci literatury, naucenych basnicek, pisnicek, apod.)
= v piipadé individudlniho vzdé&lavani neni dit¢ GCastno denniho vzdélavani (zdkonny
zastupce piebird povinnost vzdélavani ditéte a vzdava se prava ditéte navstévovat
matei'skou $kolu), dité méa pravo (povinnost) vstoupit do MS jen ve dnech uréeného
k ovétovani
= feditel matetské Skoly ukonci ve spravnim fizeni individualni vzdélavani ditéte, pokud
zakonny zastupce ditéte nezajistil Gcast ditéte u oveteni, a to ani v ndhradnim terminu;
toto ukonceni nemé odkladny ucinek a dit€ musi po pfevzeti ,,Rozhodnuti o ukoneni
individualniho vzdélavani® nastoupit k dennimu vzdélavani do matetské Skoly; po
ukonceni individudlniho vzdé€lavani jiz nelze znovu o individudlni vzdélavani pozadat
= vydaje spojené¢ s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte,
s vyjimkou specialnich kompenzacnich pomucek (podle § 16 odst. 2 pism. d) a vydaja
na ¢innost matei'ské Skoly, do niz bylo dite pfijato k predSkolnimu vzdélavani



6. Omlouvani nepritomnosti ditéte; konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi
zastupci z kaZzdodenniho vzdélavani a zplisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

= zdkonny zastupce omlouva nepfitomnost ditéte, které ma povinné piredskolni
vzdélavani, VZDY PISEMNE!

= pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma kratkodobad neptitomnost ditéte, které
ma povinnost piedSkolniho vzdélavani, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni davodu
a doby nepfitomnosti ditéte (dovolend, pobyt na horach, u prarodici, lazensky pobyt
apod.) v dostatecném piedstihu; tuto skutecnost zapiSe do Omluvného listu, ktery je
u tfidni ucitelky

= v pfipad¢, Ze skutecnost neptitomnosti ditéte, které ma povinnost piedskolniho
vzdélavani, neni dopfedu znama (dité onemocni, nebo se mu stane iraz a nemize se
z tohoto divodu ucastnit povinného piedskolniho vzd€lavani), oznami zakonny
zastupce tuto skutec¢nost mateiské Skole bez zbyte¢ného odkladu telefonicky (véetné
ptedpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské Skole) a tuto skutecnost pozdéji
zaroven dolozi pisemné do omluvného listu — vzdy s uvedenim data zacatku a konce
nepiitomnosti/nemoci

= tfidni ucitelka eviduje Skolni dochazku své ttidy; v piipadé¢ neomluvené absence nebo
zvySené¢ omluvené absence informuje tfidni ucitelka feditele Skoly, ktera poskytnuté
informace vyhodnocuje; pii zvySené omluvené neptitomnosti ovétuje jeji vérohodnost
a je opravnéna pozadovat doloZeni diivodl neptitomnosti ditéte (Iékafské potvrzeni,
apod.)

= neomluvenou absenci ditéte tfesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny
zastupce pozvan doporucujicim dopisem; pii pokracujici absenci feditel Skoly zasle
oznameni o pokraCujici neptfitomnosti ditéte organu socidlné-pravni ochrany déti
(§ 34a odst. 4)

= Vv piipadé, Ze dit¢ s nepovinnou piedskolni dochidzkou onemocni nebo se mu stane
uraz anemuze se Ztohoto duvodu udastnit vzdélavani, oznami tuto skute¢nost
bez zbyteéného odkladu zakonny zastupce matetské skole, a to véetné piedpokladané
doby nepfitomnosti ditéte v matefské Skole; oznameni této nepredvidané
nepiitomnosti ditéte je mozné telefonicky i osobné (nejpozdéeji do dvou dni od vzniku
udalosti).

7. Ukonéeni vzdélavani

= zakonni zastupci ukonci dochazku ditéte do matetské Skoly pisemnym oznamenim
= feditel matetské Skoly miize dle § 35 zédkona €. 561/2004 Sb. Skolsky zdkon vzpp po
pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zéstupci ditéte rozhodnout
o ukonceni piedskolniho vzdélavani, jestlize:
1. se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce neptetrzit¢ netcastni predSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,
2. zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské
Skoly,
3. ukonceni doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské
poradenské zatizeni,
4. zékonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole
nebo Uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s
feditelem jiny termin Ghrady,
5. tato ustanoveni neplati pro déti, které plni povinnou pfedSkolni dochazku.



8. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Platby v materské Skole — uplata za predskolni vzdélavani, stravné

Uhrada stravného je v souladu s vyhlagkou 107/2005 Sb. O $kolnim stravovani, vzpp.
Zakonny zastupce si prednostné ziidi inkaso dle formuldfe ,,uhrada za stravné®. Pokud
zédkonny zastupce nema moznost ziidit inkaso, je mozné platit stravné v hotovosti osobné
v Jidelng ZS Struhlovsko Hranice.

Céstka za $kolné &inni 800,- K& / mésic — pro celodenni i polodenni dochézku, uplata za
vzdélavani miize byt snizena po piedchozi domluvé zakonnych zastupcu s feditelem Skoly,
pokud dité dochazi jen na ur¢ité dny. Uplata za piedskolni vzd&lavani je povinna i pro déti,
které plni povinnou predskolni dochdzku. Platbu za piedskolni vzd€lavani vybira ucitelka ve
t{dé MS. Piedani penéz stvrdi zékonny zastupce podpisem. O vysi platby a terminu Ghrady
jsou zakonni zastupci informovani pfedem na nasténce MS.

Uplata za ptedskolni vzdélavani v mateiské §kole je pro zdkonného zastupce ditéte povinna a
je nedilnou soucasti rozpoctu materské Skoly. Platbu za stravné jsou zdkonni zéstupci ditéte
povinni uhradit dle stanovenych podminek Jidelny Struhlovsko Hranice. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v mateiské Skole je povazovano za zavazné poruSeni provozu
matetské Skoly a v koneéném duasledku miize byt divodem pro ukonceni dochézky ditéte do
matetské Skoly.

Evidence ditéte

= pii nastupu ditéte do MS piedaji zakonni zastupci tiidni ugitelce vypInény evidenéni
list ditéte, ve kterém vyplni jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a
misto trvalého pobytu, zdravotni pojistovnu, dale jméno a piijmeni zdkonného
zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti, adresa pfi ndhlém
onemocnéni ditéte a telefonické spojeni

= zakonni zastupci jsou povinni, neprodlené nahlasit v matefské Skole kazdou zménu ve
vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon)

* informace o détech jsou disledn¢ vyuZivany pouze pro vnitini potiebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zékona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Vnitini reZim mateiské Skoly

= Matefska Skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6:00 do 16:00 hod.

* Provoz mateiské skoly je 10 mésict (zati — Cerven), v mésicich Cervenci a srpnu je
provoz preruSen s ohledem na Cerpani zakonné dovolené p. ucitelek. Uvedena doba je
stanovena pro opravy a jiné femeslnické prace ve skolnich budovéach a pro generalni
uklid.

* Provoz matefské Skoly lze ze zavaznych divodid omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi. Za zavazné divody se povazuji organizacni ¢i technické a jiné pficCiny, které
znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
pferuseni provozu zvefejni ucitelka matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole.

= Vzdélavani v matetské Skole probihd v jedné tifidé mateiské Skoly, kde jsou déti ve
veéku zpravidla od 3 az do 6 — 7let (nejdiive vSak od dvou let)



= Mateiska Skola mize organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci cCinnosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytt, vyletd a dalSich akci
informuje matetska skola zakonné zastupce s dostate¢nym ¢asovym piedstihem.

ReZim dne v MS

6:00 - 9:30

9:30-11:30
11:30-12:00
12:00 — 14:00

14:00 - 16:00

schazeni déti, spontanni ranni aktivita + ¢innosti nabidnuté
ucitelkou, individualni prace s détmi, pracovni a vytvarné
¢innosti, pohybové chvilky a zdravotné zaméfena cviceni,
hygiena, dopoledni svacina, komunikativni kruh, logopedické
chvilky, vzdé¢lavaci ¢innost — frontalni, skupinové a
individudlni ¢innosti dle tematického tydne, fizena ¢innost
s predskolaky

piiprava na pobyt venku, pobyt venku, vylety, kulturni akce
hygiena, obéd

hygiena, ptiprava na odpocinek, odchody déti dom1,
odpocinek déti, relaxace na lehatku s cetbou, podle z4jmu a
potiteby spanku déti — individudlni a skupinové ¢innosti
nabidnuté ucitelkou

hygiena, odpoledni svacina, spontanni ¢innosti, pobyt na

Skolni zahradé, postupny odchod déti z matetské Skoly

Vstup do budovy $koly
= Pii piichodu ke dvefim MS zazvoni zikonni zastupci na videozvonek — po zazvonéni
se ohlasi svym jménem a poté jsou vpusténi do budovy. Zakonni zéstupci jsou povinni
piekontrolovat, zda se za nimi dvefe skuteCné zavteli, poptipad¢ sjednat napravu —
rué¢nim zavienim vstupnich dvefi.
= Je pfisn€ zakdzano umoznit vstup cizim osobam!!

Doba urcena pro prebirani déti
= Déti se pfijimaji v dobé€ od 6.00 do 8.00 hod.
= Po pfedchozi dohodé s rodici, se 1ze dostavit s dit€tem 1 v jiné dobé.

Privadéni a prevlékani déti
= Rodice previékaji déti v Satn€. Véci si déti samy nebo s pomoci rodicti ukladaji do
oznacenych skiinek. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.



Predavani a vyzvedavani déti

= Rodice jsou povinni déti privadét az ke tfid€, osobné je predat ucitelce a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do piedani ucitelce. Rodice
neponechavaji déti v Satné nikdy samotné!

= Dé&ti do MS nebudou piebirany pied zahajenim provozu tj. pied 6:00.

= Déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povétené.

= Rodice si pro déti chodi az ke dvetim tiidy nebo na Skolni zahradu.

= Skolka se uzamyka 16:00 hod.

=V ptipadé¢, ze dité odchazi po obédé, rodice cekaji v prostorach Satny.

= Déti, které odchazi pred obédem, si rodi¢e vyzvedavaji dle individudlni domluvy
s ucitelkami nejpozdéji do 12:00 hod.

= Po dohodé¢ s rodici Ize zvolit jiny systém piedavani a vyzvedavani ditéte — z divodu
individualnich potieb déti. (napf. pfedavani i vyzvedavani piimo v satné...).

Pokud si zakonny zastupce nebo povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby,
prislusna uditelka mateiské Skoly
= se pokusi zdkonné zéastupce nebo povétrené osoby kontaktovat telefonicky,
= informuje telefonicky feditele Skoly
=  ¥{di se postupem doporu¢enym MSMT - obrati se na obecni tifad, ktery je podle § 15
zakona ¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané¢ déti povinen =zajistit ditéti
neodkladnou pééi, pipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991
Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisti, méa kazdy pravo obratit
se na policistu a policejni utvary se zadosti o pomoc.

Hygienické potireby déti
= V pfipadé potieby individudlnich hygienickych pomicek (pleny, vlhéené ubrousky,
Cistici pény...) — zajist'uji tyto potieby rodie — kontroluji je a pravidelné je dopliuji.

Podavani 1éku
= V matetské Skole je zakazano.
= Povoleno je pouze v piipadé, Ze nepodani 1éku ohrozuje zdravi a zivot ditéte. V tomto
ptipadé rodi¢ pisemné pozada teditele Skoly, doloZi zpravu a potvrzeni od l1ékare, 1éky,
ptesny rozpis davkovani 1€kt a jejich skladovani (feditel tuto Zadost posoudi a o svém
rozhodnuti obeznami zakonné zéstupce).

Délka pobytu déti v MS
= Dé¢lka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodicl, rodi¢ mize zvolit
dochéazku celodenni a polodenni.
= V ptipadé¢ povinného ptedSkolniho vzdé€lavani, stanovil feditel povinné piedskolni
vzdelavani, které ¢inni minimalné€ 4 souvislé hodiny od 8:00 — 12:00.
= Déti prichazeji do MS do 8:00, pozdé&jsi ¢i individualni piichody dohodnou rodice
s ucitelkami pfedem.

Zptsob omlouvani déti — rodice mohou omluvit nepfitomnost ditéte:
= osobné ve tfid¢ ucitelce
= telefonicky na Cisle: 581 604 317

Stravovani, odhlasovani a prihlasovani obédu
= Noseni jidla ke snidani je mozné do 6:30 hod., ptfi pozd¢jSim ptichodu je jidlo
zakazano nosit.



= Je respektovana individualni potieba jidla, navyky spravné vyzivy jsou vytvaieny
pomalu a individudlné.

= D¢ti maji moznost volit si mnozstvi jidla, nejsou do jidla nuceny, na jidlo maji
dostate¢ny cas.

= Deétem jsou celodenné k dispozici napoje sladké 1 nesladké.

= Strava — je moznost platit bud’ hotové nebo inkasem. Pokud zadkonny zastupce si zvoli
platbu inkasem, je nutnost si na svém ucté povolit ,,platbu inkasem®. Pii platbé
V hotovosti je nutné zaplatit stravu na cely ndsledujici mésic, a to do 28. dne
predchoziho mésice.

= (Qdhlaseni stravy je nutno udélat v Jideln¢ Struhlovsko Hranice dle stanovenych
platnych podminek Jidelny Struhlovsko Hranice.

= Neodhlaseny obéd (v ptipad¢ ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout ve
Skolni Jideln¢ Struhlovsko Hranice a odnést ve vlastnich nadobach (plati pouze v prvni
den nepfitomnosti). Ostatni dny pii neodhlaseni obéda, si miizete obéd vyzvednout za
plnu cenu stravnika.

Pobyt venku
= Za ptiznivého pocasi travi déti venku zhruba dvé hodiny. Divodem vynechani pobytu
venku jsou: silny vitr, silny dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod -10°C,
stejn¢ tak nadmérné vysokeé teploty v letnich mésicich.

Zména reZimu
= Stanoveny zakladni denni reZim muze byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho programu a v ptipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
ptedstaveni pro déti a jinych akci.

9. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpecnost deéti pii vzdélavani

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel matei'ské Skoly prevezme
od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitel mateiské
Skoly pteda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobé. Piedat dité¢ povérené osobé
Ize jen na zéklad¢ pisemného zmocnéni/povéieni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Pani ucitelky dohliZeji na osobni hygienu déti (zejména pied jidlem, po WC ...).
Pti zajistovani vyleth pro déti urci feditel Skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby
byla zajiSténa vychova déti.

Za bezpeCnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé
matetfské Skoly. Ucitelé nesmi vykondvat jiné Cinnosti, které by je odvadely od piimé
vychovné vzdélavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde
sveéfené déti pobyvaji, nenechavaji bez dohledu. V piipad¢ nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem Skoly.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pti praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.



Pfi urazu ditéte jsou vSichni zaméstnanci Skoly povinni okamzit¢ poskytnout pomoc.
V ptipad¢ potieby pfivolaji lékaiskou pomoc, v nezbytné nutném piipad¢ zajisti prevoz
zranéného ditéte do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
feditele Skoly, zastupkyni feditelky a zakonného zastupce postizeného ditéte.

Kazdy traz je v souladu s ustanovenim vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.,"O evidenci trazi déeti, zakta
a studentll" zaznamendvan do knihy Urazl. Zaznam o trazu vyhotovuje Skola, jde-1i o Uraz,
jehoz diisledkem vznikla nepfitomnost ditéte v matetské Skole. Na zaddost zdkonného zastupce
ditéte nebo organti uvedenych v § 4 vyhlasky vyhotovi Skola zadznam i o urazu, u kterého
nevznikla nepiitomnost ditéte ve Skole.

Rodi¢e odpovidaji za vhodnost, bezpecnost obleCeni a obuvi déti v mateiské Skole 1 pii
pobytu veku.

Podavani 1€kt prinesenych zakonnymi zastupci déti z domu je v mateiské Skole zakazano.
Vyjimka je povolena pouze na pokyn a dle instrukei lékafe a pii pisemné dohod¢ se
zakonnymi zéstupci ditéte pii déletrvajicim onemocnéni a onemocnéni, ohrozujicim zivot
ditéte.

Pii vyskytu pedikulozy (vSi détské) jsou rodice povinni informovat matetskou Skolu
a matetska Skola pak informuje rodi¢e vSech ostatnich déti vyvéSenim ozndmeni na nasténce
Skoly. Ucitelé sami nemohou hlavy détem plosné kontrolovat, aby nerozsifili pedikul6zu na
dalsi déti. Zbavit déti vsi je povinnosti rodict, nikoliv $koly a jejich uciteld. Pokud rodice
posilaji opakované¢ do kolektivu déti neodvSivené, bude o této skuteCnosti informovan
ptislusny organ socialni péce.

Pedagogicti pracovnici prubézné seznamuji déti s pravidly bezpecného chovani a zachazeni
s predméty, nafadim, nac¢inim a sportovnimi pomiickami ve tfid¢, i pfi pobytu venku.
Pribézné je seznamuji s pravidly bezpecného chovani na ulici a v doprave.

Pti aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nlizky, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvIast
upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize ucitelka, pokud ma pfi piebirani
ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze dité neni zdravé,
pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke vzdélavani formou
piedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékafte.

Také pii1 nastupu ditéte po jeho onemocnéni (pokud dit€¢ vykazuje nedoléceny stav) si muze
ucitelka vyzadat od zdkonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1ékate, Ze
dité je zdravé a miize byt v kolektivu ostatnich déti.

V ptipadé ndhlého onemocnéni, teploty, bolesti hlavy, bficha, zvraceni, pedagogické
pracovnice okamzit¢ informuji rodice.



Zejména pii1 specifickych c¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti,
dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci zasady, podrobnéji popsané v dalSich
smérnicich Skoly, zejména smérnici BOZP.

Zakonni zastupci déti, které se budou v matetské Skole saunovat, predaji pedagogickym
pracovnikiim skoly kazdy rok cestné prohlasSeni, Ze je dité zdravé, a smi do sauny.

Je zakézano davat détem do mateiské Skoly ostré pfedméty a hracky, u kterych hrozi
nebezpeci urazu (napi. spolknutim, vdechnutim atd.).

Pti pfesunech déti pfi pobytu mimo tzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména tam, kde neni chodnik nebo je-li
neschudny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-1i neschiidna, chodi se co
nejvysSe dva Ci tii tésné vedle sebe. Pti snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich
komunikacich nebo v nebezpecnych a nepiehlednych usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo
nasili

Dulezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zpisob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a ptimétené k véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zdvislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéni a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci
se zékonnymi zastupci, piipadné za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvorfeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zékonnymi zastupci déti.

10. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a jejich zikonnych zastupcii

Pravidla zachdzeni s majetkem Skoly

= je zakdzano nicit ¢i poskozovat majetek Skoly

= po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole vedou pedagogicti pracovnici
déti k Setrnému zachéazeni s hrackami, didaktickymi pomiickami, ndbytkem 1 dalS§im
vybavenim Skoly

= zikonni zastupci 1 dal$i navstévnici Skoly pobyvaji ve Skole pouze nezbytné nutnou
dobu; po tuto dobu jsou povinni chovat se tak, aby Zadnym zplisobem nepoSkozovali
majetek Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili tuto skutecnost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi ¢i fediteli Skoly

= rodicovskd odpovédnost nalezi rodictim 1 pii pobytu ditéte v matefské Skole



Zabezpeceni budovy Skoly

prostory MS nejsou volné piistupné, v dobé provozu je nutné zvonit

kazdy z pracovnikii skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zapsat jej
do sesitu (den, mésic, rok, jméno a pfijmeni, ucel navstévy) a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolovatelné po budové

Dalsi bezpecnostni opatieni

ve vSech budovach a prostorach skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu a zdkaz
kouieni

11. Zavére¢na ustanoveni

seznameni se Skolnim fddem a jeho dodrzovéani je zavazné pro ucitele, ostatni
zaméstnance Skoly 1 zdkonné zastupce ditéte

zaméstnanci jsou seznameni s obsahem tohoto Skolniho fadu na pracovnich poradach
nov¢ piijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem feditel Skoly pfi jejich nastupu
do pracovniho poméru

zdkonni zastupci déti jsou seznameny s obsahem Skolniho ¥adu na prvni schiizce po
pfijeti déti a znovu kazdy rok na prvnich tiidnich schiizkach v zati; Skolni fad je
vyvésen v Satné deti

déti mateiské Skoly jsou seznamovany s pravidly uvedenymi ve Skolnim ftadu
postupné a pfiméfenym zpiisobem



